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1 Vypracovani a aktualizace IP

Interni postupy (IP) jsou zpracovdny s cilem stanovit jednotna zdvaznd pravidla v oblasti
vyhlaseni a zmény vyzev, pro pfijem projektovych zdmér(, pro jedndni organid MAS k
projednani projektovych zamérd podanych do vyzev MAS Hradecky venkov, pro posouzeni
souladu projektového zaméru s programovym ramcem IROP. Interni postupy jsou zpracované
v souladu s ,Metodickym pokynem pro vyuZiti integrovanych ndstrojl a regiondlnich akcnich
planti v programovém obdobi 2021 — 2027“ (dale MP), s dokumentem ,Akceptace
programového rdmce IROP integrované strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje ze
dne 03. 07. 2023, ¢. j. MMR-47242/2023-26" (dale jen AD), jsou v souladu s platnou vnitini
dokumentaci MAS — Statut obecné prospésné spolecnosti Hradecky venkov, Strategie
komunitné vedeného mistniho rozvoje pro uzemi MAS Hradecky venkov na obdobi 2021-2027
(dale jen SCLLD), jednaci fady orgdn(i MAS, archivacni a skartacni rad.

Za vypracovani IP a jejich aktualizaci jsou odpovédni pracovnici kanceldfe MAS a schvaluje je
Programovy vybor MAS. Schvélené IP zverejiiuje kancelar MAS nejpozdéji do 5 pracovnich dnt
od jejich schvaleni/schvalené zmény na webovych strankach MAS.

2 Identifikace MAS

Nazev MAS: Hradecky venkov o.p.s.

Pravni subjektivita: Obecné prospésna spolecnost
Zapsana v rejstiiku obecné prospésnych spolecnosti,
Vedeného Krajskym soudem v Hradci Kralové oddil O,
vlozka 160 dne 27. ¢ervna 2007

Adresa: Husovo ndam. 83, 503 15 Nechanice
IC: 27517 730

ID datové schranky: z8zdm5p

Internetové stranky: http://www.hradeckyvenkov.cz
E-mail: mas@hradeckyvenkov.cz
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2.1 Administrativni kapacity

Cinnost organi MAS, pravomoci a odpovédnosti organ(i a osob ve vztahu k ¢innostem pro
provadéni strategie CLLD v Programovém ramci IROP navazuji na plnéni Standardizace MAS
(Standardy MAS) a jsou definovany Statutem spolecnosti Hradecky venkov, o.p.s.

Organy a administrativni kapacity MAS Hradecky venkov:

o Plénum

. Programovy vybor

. Vybérova komise

J Kontrolni komise

Kompetence jednotlivych organ( MAS jsou stanoveny Statutem

spolec¢nosti Hradecky venkov, o.p.s.
https://www.hradeckyvenkov.cz/hradecky-venkov-1/zakladatelske-dokumenty/.
ZpUsob vlastniho jednani organd MAS je rozepsan v jednotlivych Jednacich radech
https://www.hradeckyvenkov.cz/mas/organy-mas/.

Kancelaf MAS neni orgdnem MAS, ale administrativni jednotkou MAS.

SloZeni kanceldfe MAS ve vztahu k realizaci strategie CLLD a programového ramce IROP je
vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD a projektovy manazer SCLLD. Vedouci pracovnik pro
realizaci SCLLD je odpovédny za chod kanceldfre MAS. V pfipadé stfetu zajm{ se pracovnici
kancelare MAS navzdjem zastupuiji.

2.2 Administrativni kapacity pro hodnoceni a vybér projekt(

Organy MAS pro hodnoceni a vybér projekta.

e schvaluje vyzvy k podavani Zadosti o podporu a jejich
alokaci,

e zpracovavd zpusob hodnoceni a vybér projektd -
aktualizuje Interni postupy MAS v souladu s metodickymi
pokyny RO OP IROP,

Rozhodovaci organ e schvaluje hodnotici kritéria pro vybér projekta,

PROGRAMOVY VYBOR e schvaluje projekty k realizaci a stanovi vysi alokace na
jednotlivé projekty na zdkladé pozZadavku Zadatele,
vysledk( hodnoceni zZadosti a celkové alokace vyzvy,

e rozhoduje o vyuZiti alokace vyzvy v souladu s Internimi
postupy MAS

e provadivécné hodnoceni projektli na zakladé hodnoticich

}/yvbérovl\'/ organ kritérii stanovi poFadi projektld podle dosaZzeného pottu
VYBEROVA KOMISE bodd
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e provadi administrativni Ukony souvisejici s hodnocenim a

Administrativni organ vybé&rem projekt(l v souladu s Internimi postupy MAS
Kancelar MAS

3 Vyzvy MAS

»MAS provadi hodnoceni a vybér ndvrh( integrovanych projektd nebo Zadost o
podporu/dotaci integrovanych projektll na zakladé predem stanovenych kritérii pro vybér
projektd (operaci). MAS se podili na vybéru operaci v souladu s evropskou legislativou a
podminkami pfislusného programu. MAS vypracuje nediskriminaéni a transparentni proces
vybéru projektl (operaci) a kritéria, jez brani stfetu zajma a zajistuje, Ze rozhodnut o vybéru
nebude kontrolovat jedna zdjmova skupina. Hodnoceni a vybér integrovanych projekti MAS
probihd vidy v souladu s individualnimi postupy pfislusného RO.“ (MP)

3.1 Postupy pro vyhlasovani vyzev a zmény vyzev

»,Béhem realizace strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje vyhlasuje Mistni akéni
skupina vyzvy na predkladani integrovanych projektd, tzv. Vyzvy MAS. Vyzva MAS je nastrojem
MAS pro fizeni realizace strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje. Vyzva MAS blize
upravuje podminky pro Zadatele v souladu se schvdlenou strategii CLLD, resp. pfisluSnym
programovym ramcem SCLLD.” (MP)

3.2 Harmonogram vyzev MAS Hradecky venkov

Harmonogram vyzev zpracovava vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD. Harmonogram je
obvykle zpracovavan na jeden kalendafni rok. V pfipadé potreby zajistuje kancelaié MAS
aktualizaci harmonogramu. Odpovédnost za vypracovani a pfipadnou aktualizaci
harmonogramu ma vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD. Harmonogram vyzev zverejiuje
kancelar MAS na webu https://www.hradeckyvenkov.cz/dotacni-programy/vyzvy/irop/.
Odpovédnost za zverejnéni harmonogramu ma vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

3.3 Pfiprava vyzvy MAS Hradecky venkov a jeji vyhlasovani

V souladu s vyhldgenou vyzvou RO IROP pfipravi vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD vyzvu
na predkladani projektovych zaméra vc. priloh, kterou schvaluje Programovy vybor. Vyzva
MAS je vyhlasovéna pro uzemi MAS, na kterém je realizovéna strategie CLLD. Vyzva MAS je
kolové a je vyhlasovana mimo MS2021+. MAS zasild RO IROP dokumentaci k vyzvé na vyzadani
ze strany RO IROP.

. . 6
MINISTERSTVO

Spoluflnancoyflno /q;_ G T

Evropskou unili &-/ ROzVOJ CR



https://www.hradeckyvenkov.cz/dotacni-programy/vyzvy/irop/

~&~ HRADECKY

A~

VENKOV

»Vyzva MAS je povinné zverejnéna na webovych strdnkdch MAS a dale mistné obvyklym
zpUsobem (webové stranky obci v izemni plsobnosti MAS, mistni a regiondlni tisk). Vyzva
MAS je vyhlaSovdana mimo monitorovaci systém MS2021+.“ (viz MP)

Vyzva MAS na predkladani projektovych zamérl je vyhldsena prostfednictvim webovych
stranek MAS, a to na adrese: https://www.hradeckyvenkov.cz/dotacni-programy/vyzvy/irop/.
Pfilohou vyzvy je formular projektového zaméru a kritéria pro hodnoceni. Navazujici
dokumentace k vyzvé MAS je tvorfena Specifickymi pravidly pro Zadatele a pfijemce pro
pfislusnou nadrazenou vyzvu IROP (dale jen Pravidla).

NadFazenou vyzvou RO IROP jsou stanoveny zékladni parametry vyzvy MAS, z nichZ pouze
nékteré mlGze MAS upravit a omezit. Vyzva MAS nem{ze byt vyhlasena pred vyhlasenim vyzvy
RO IROP a ukon&ena pozdé&ji, nez je stanoveno datum ukonéeni pfijmu zadost ve vyzvé RO
IROP. Hodnoceni jednotlivych projektovych zaméra probihd po skonceni vyzvy MAS.

Ptilohou vyzvy MAS jsou kritéria pro hodnoceni projektového zaméru. Hodnoti se soulad
projektového zaméru s programovym rdmcem (viz kap. 4.3), soucasti kritérii hodnoceni jsou
také vybérova kritéria. Vybérova kritéria jsou stanovena tak, aby hodnotila kvalitu a pfinos
projektl k plnéni zamérh a cilG strategie SCLLD. Kancelaf MAS pfipravi seznam vybérovych
kritérii. Pro kazdé kritérium je stanoveno bodové rozmezi hodnoceni a jednoznacné
odlvodnéni poctu bodU. Navrzenad kritéria musi byt srozumitelna, transparentni a objektivni.

Programovy vybor MAS schvaluje vyzvu a vybérova kritéria k dané vyzvé. Vedouci pracovnik
pro realizaci SCLLD nésledné pfipravi kontrolni listy, které vychazeji z kritérii pro hodnoceni.

Zmény vyhlasené vyzvy provadi vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD na zakladé zmény
legislativy a nadrazené metodiky. Zména vyzvy musi byt radné odlvodnén3, tzn., obsahuje
popis zmény, davod provedeni zmény, prfipadné dopady na administraci projektd
Zadatell/ptijemcl. Zmény ve vyzvé by mély byt provadény v zasadé co nejméné. MAS HV
uverejiiuje zménu vyzvy a jeji zdlivodnéni na svych webovych strankdch u vyhlasené vyzvy.
Zodpovédnost za informovani o zméné vyzvy ma vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.
U vyzev MAS je nepfipustné provadét nasledujici zmény podminek pro poskytnuti podpory
(pokud nejsou vynuceny pravnimi predpisy nebo zménou jednotného metodického prostredi):

e zrusit vyhlasenou vyzvu,

e snizit alokaci vyzvy,

e zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zpUsobilych vydaja,

e zménit miru spolufinancovani,

e zménit vécné zaméreni vyzvy (Zména textace vyzvy v oblasti vécného zaméreni je

moznad za Ucelem upresnéni textu. Podstata vécného zaméreni nesmi byt zménéna.),

e zménit definici opravnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného Zadatele,

e posun nejzazsiho data pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum,

e posun data ukonceni pfijmu Zadosti o podporu na drivéjsi datum,

e meénit kritéria pro hodnoceni projektovych zaméru.
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Zmény vyzvy schvaluje Programovy vybor. O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné
informuje kancelaf MAS potencidlni Zadatele. Kancelat MAS zverejiiuje vyzvu nebo informuje
o jeji zméné do 5 pracovnich dnu od jejich schvaleni.

4 Prijem, hodnoceni a vybér projektovych zamért

4.1 Prijem projektovych zdméru

Ptijem projektovych zdmérl od Zadatell na MAS probihd mimo Kontrolni systém MS2021+.
Zadatel vyplni formulaf projektového zaméru, vzor formulére je zvefejnén na webu MAS jako
pfiloha vyzvy. Jsou-li pro vécné hodnoceni poZadovany dalsi pfilohy, je tato informace
uvedena ve vyzvé a na webu u vyzvy jsou zverejnény vzory dalSich pfiloh ¢&i pokyny pro
zpracovani téchto dalSich pfiloh.

Vyplnény formuldr Zadatel pfevede do formdatu pdf a elektronicky podepise statutarni
zastupce Zadatele nebo osoba opravnéna ¢i zmocnéna k zastupovani Zadatele ve véci podani
projektového zaméru na MAS. PInd moc nebo jiny dokument definujici zmocnéni ¢i opravnéni
je v tomto pripadé povinnou pfilohou projektového zaméru.

Formular projektového zaméru s podpisem opravnéné osoby a pfipadné dalsi pfilohy odesle
Zadatel datovou zpravou na z82dmb5p jako prilohu na adresu definovanou ve vyzvé MAS.

Zadatel uvede do pfedmétu ¢&islo vyzvy, do které poddva projektovy zamér. Vedouci pracovnik
pro realizaci SCLLD kontroluje a archivuje pfrijaté projektové zaméry. Dalsi komunikace se
Zadatelem, véetné doplnovani dokument( k Zadosti apod. bude probihat prostfednictvim e-
mailu.

4.2 Postup administrativni kontroly projektovych zamér(

Do 10 pracovnich dnli po ukonceni pfijmu projektovych zamérl pracovnici kancelare MAS
zahaji administrativni kontrolu podanych zamér(. V rdmci této kontroly posoudi kompletnost
podanych zaméru a doloZeni priloh, soulad s pravidly vyzvy MAS a nadfazené vyzvy IROP a
soulad se Strategii CLLD MAS Hradecky venkov.

V ramci administrativni kontroly projektového zaméru kontroluje kancelar MAS (kontrola Ctyr
oci), zda Zadatel vyplnil veskeré potfebné udaje v projektovém zadméru a dolozil vSechny
pozadované pfilohy dle téchto kritérii formalnich naleZitosti:

e Projektovy zdmér je podan v predepsané formeé a radné vyplnén

e Projektovy zamér je podepsan opravnénym zastupcem Zadatele

e Jsou doloZeny vSechny povinné prilohy a obsahové splfiuji nalezitosti poZzadované v
dokumentaci k vyzvé MAS

e Zadatel spliiuje definice opravnéného pfijemce pro pfislugny specificky cil a vyzvu MAS

e Projektovy zamér respektuje minimalni a maximalni hranici celkovych zpUsobilych
vydajl, pokud jsou stanoveny

. . 8
MINISTERSTVO

Spoluflnancoyflno /q:_ G T

Evropskou unili &-/ ROzVOJ CR




~&~ HRADECKY

A~

VENKOV

e Projektovy zamér respektuje limity zptsobilych vydajl, pokud jsou stanoveny
e Potfebnost realizace je odlivodnéna.

Soucasné je ovérovan vécny soulad se Strategii CLLD MAS Hradecky venkov (viz kap. 4.3) dle
téchto kritérii:

e Projektovy zamér je svym zamérenim v souladu s programovym ramcem a Strategii
CLLD MAS Hradecky venkov
e Projektovy zamér je v souladu s podminkami vyzvy MAS a nadfazené vyzvy IROP

Administrativni faze je provedena maximalné do 20 pracovnich dnl od ukondeni pfijmu
projektovych zamérd ve vyzvé MAS. Pro kazdy projekt je vyplnén Kontrolni list administrativni
kontroly a podepsan dvéma osobami (vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD + dalsi projektovy
manazer MAS nebo vybérového organu). Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD pfi zjisténi
nesouladu nebo chybéjicich udajl vyzve Zadatele e-mailem k doplnéni projektového zaméru.
Toto doplnéni |ze provést pouze jednou. Lhlita pro doplnéni je 5 pracovnich dnl ode odeslani
vyzvy. Zadatel ma moznost pozadat o prodlouzeni lhiity pro doplnéni, a to max. o 5 pracovnich
dnd. Zadatel nesmi v projektovém zaméru upravovat tdaje, k jejich dopInéni nebo vyFeseni
nesouladu nebyl vyzvan. Pfi zjisténi, Ze Zadatel upravil nebo doplnil néjaké udaje navic nad
pozadavek administrativni kontroly, bude Zadost pfi administrativni kontrole vyrazena. Pokud
Zadatel na vyzvu k doplnéni nereaguje, je projekt vyrazen z dalSiho hodnoceni.

4.3 Postup pro posouzeni souladu projektového zaméru s programovym
ramcem

Posouzeni souladu projektového zaméru s programovym ramcem probihd ve dvou fazich
(vécné a financni):

1. Vécny soulad

Projektové zaméry jsou v rdmci administrativni kontroly posouzeny pracovniky kancelare
MAS. Kazdy zamér je kontrolovan z hlediska souladu s pravidly nadfazené vyzvy IROP a
ddle podle nastaveni programového rdmce IROP Strategie CLLD MAS Hradecky venkov.
Pokud zamér spliiuje kritéria formalnich nalezitosti, je v souladu s pravidly nadfazené vyzvy
IROP a naplnuje alespon jedno opatfeni SCLLD, pak splfiuje poZzadavek na vécny soulad s
programovym ramcem.

2. Financni soulad

PoZzadavek na finanéni soulad projektového zdméru s programovym ramcem splauji
projekty pouze do vySe alokace vyzvy. V pfipadé, Ze souhrn poZadované dotace
projektovych zaméru, které splnily podminku vécného souladu, je vyssi nez alokace vyzvy,
hodnoti se financni soulad dle poradi projektovych zamér( na zakladé vybérovych kritérii.
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4.4 Postup pro jedndni organu k projedndvani projektovych zamér(

Po ukonceni administrativni kontroly vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD vytvoti tabulku
projektd a posoudi souhrn poZadované podpory vici alokaci MAS pro danou vyzvu. Kancelar
MAS pfipravi veskeré podklady pro hodnoceni a zasle je ¢leniim Vybérové komise.

V ramci vécného hodnoceni projektd mohou byt vyuzity posudky externich expert( jako
podklad pro hodnoceni. Experti budou pfizvani u nékterych opatfeni podle potieby
(ndrocnosti a specifik prijatych projektd). Pfizvani experta je v kompetenci vedouciho
zaméstnance CLLD. Ten pred vyhlasenim vyzvy MAS rozhodne o tom, zda a pro kterd kritéria
budou experti vyuziti. V takovém pripadé vedouci zaméstnanec pro realizaci CLLD do 5
pracovnich dnl od ukonceni kontroly formalnich naleZitosti a vécného souladu zajisti predani
veskerych podkladld pro vytvoreni posudku externimu expertovi. Ten pak jemu do 5
pracovnich dnl od predani podklad( odevzda externi posudek. Vedouci zaméstnanec CLLD
nasledné preda posudek hodnotitelim na prvnim zasedani Vybérové komise. Hodnoceni
externich expertu je plné akceptovdno a zahrnuto do celkového hodnoceni projektd.

Vybérova komise provede hodnoceni projektl na zakladé vybérovych kritérii. Z jednani bude
vyhotoven zdpis, ve kterém bude uvedena tabulka s konecnym poradim hodnocenych
projektovych zaméra.

V pripadé stejného bodového zisku projektd budou rozhodovat tato kritéria v uvedeném
poradi:
1. podpora doposud nepodporeného Zadatele — |épe se umisti projekt Zadatele, ktery
doposud nebyl vybran k podpofe ze strany MAS v ramci realizace SCLLD 2021 - 2027.
Pokud toto nerozhodne, nebo bude jesté zbyvat alokace, pak
2. vySe zpUsobilych vydaji — lépe se umisti projekt s nizsi deklarovanou ¢astkou
zpusobilych vydajl. Pokud toto nerozhodne, nebo bude jesté zbyvat alokace, pak
3. Cas podani projektového zdméru se vSemi pozadovanymi pfilohami do datové
schranky MAS Hradecky venkov — z8zdm5p. V detailu pfijaté zpravy bude rozhodny
udaj - Datova zprava byla doddna do datové schranky prijemce.

Po ukonceni administrativni kontroly, resp. po jednani Vybérové komise je svolano jednani
Programového vyboru.

Programovy vybor schvaluje projektové zaméry, které napliuji soulad s programovym
ramcem, tj. jejichZ celkovd pozadovana dotace (CZV) je rovna nebo nizsi nez alokace vyzvy
MAS. Programovy vybor muze rozhodnout o navyseni alokace vyzvy MAS aZ do vyse alokace
opatfeni PR IROP.

Pokud projektové zaméry presahuji svymi finanénimi pozadavky alokaci vyzvy, muze
Programovy vybor podpofit hrani¢ni projektovy zamér do vySe alokace vyzvy MAS.
Predkladatel hrani¢niho projektu bude do 5 pracovnich dnl osloven kancelari MAS s moznosti
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snizit poZzadovanou vysi dotace (CZV) do vyse alokace vyzvy MAS. Bude-li Zadatel se snizenim
souhlasit, posle nejpozdéji do 5 pracovnich dnli od osloveni upraveny projektovy zameér.

V pfipadé, Ze predkladatel hrani¢niho projektu nebude se snizenim souhlasit, oslovi kancelar
MAS predkladatele dalSiho projektového zaméru v poradi se stejnou nabidkou. V pfipadé, Ze
jeden ze Zadatell bude se snizenim poZadované vyse souhlasit, bude se konat nejpozdéji do
10 pracovnich dni od pfijeti upraveného projektového zaméru dalsi jednani Programového
vyboru ke schvaleni doty¢ného projektového zaméru. Z jednani Programového vyboru je
pofizen zapis obsahujici seznam projektovych zaméra s informaci, zda projektovy zamér
splfiuje ¢i nespliuje podminky vydani Souladu projektového zdméru se Strategii komunitné
vedeného mistniho rozvoje pro uzemi MAS Hradecky venkov, ptipadné nahradnich
projektovych zaméra.

Zapis vC. seznamu projektovych zamér bude zverejnén do 10 pracovnich dnl od jedndni
Programového vyboru na webovych strankach MAS. VSem Zadatelim bude do 10 dni ode dne
schvaleni Programovym vyborem vydan a prostfednictvim datové schranky zaslan dokument
o souladu (¢i nesouladu) projektového zdméru se Strategii komunitné vedeného mistniho
rozvoje pro Uzemi MAS Hradecky venkov. Platnost dokumentu bude uvedena ve vyzvé.

»Kancelat MAS je povinna do 10 pracovnich dnl od ukonceni vybéru projektovych zamér(
predat RO IROP seznam viech predloZenych projektovych zdmér( a pfislu$né zapisy z jedndni
pfislusnych organl. Ukoncenim vybéru projektl se rozumi okamzik podepsani zdapisu z
jedndni.” (viz AD)

,MAS je dale povinna zpfistupnit RO IROP dokumentaci souvisejici s realizaci strategie CLLD v
souvislosti s programovym ramcem a na zadost RO IROP poskytnout informace vztahujici se k
fizeni, administraci a realizaci programového ramce IROP.” (viz AD)

,MAS je povinna informovat RO IROP o terminu jedndni vybérového, rozhodovaciho a jiného
pfislusného organu nositele SCLLD, na kterém budou projednavany projektové zaméry pro
realizaci v IROP, a umoznit jeho zastupci U¢ast na tomto jednani v roli pozorovatele, pokud o
to pozada. Ucast zastupce RO IROP na jednani orgdnd nositele SCLLD mUze byt realizovana
formou monitorovaci navstévy.” (viz AD)

4.5 Postup podani zadosti o podporu

»Na zakladé vyzvy MAS predklada Zadatel integrovany projekt (Zadost o podporu/dotaci) do
specifické vyzvy RO pro CLLD.“ (viz MP)

Po obdrzeni dokumentu Soulad projektového zaméru se Strategii komunitné vedeného
mistniho rozvoje pro Uzemi MAS Hradecky venkov vklada Zadatel projektovou Zadost do
MS2021+. Potvrzeny formular Souladu bude pfilohou projektové zadosti do monitorovaciho
systému. Zadatel rozpracuje zadost v monitorovacim systému MS2021+ a pfitom m0zZe vyuZit
bezplatné konzultace s MAS. V této etapé postupuji zadatelé dle podminek Vyzvy RO pro
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podani 7adosti o podporu. Podminky nadfazenych vyzev RO jsou zvefejnény na IROP -
Ministerstvo pro mistni rozvoj CR - Vyzvy 2021-2027 (mmr.cz).

»Elektronickou Zadost o podporu v MS2021+ vidy pripodepisuje povéreny zastupce MAS,
jemuz je zadost nasdilena Zadatelem (jako prvni signatar v poradi). Timto postupem MAS
osvédci soulad elektronické Zadosti s ndvrhem integrovaného projektu, jez byl pfedmétem
hodnoceni MAS.“ (viz MP)

Do zadosti musi Zadatel nasdilet jako jednoho ze signatard statutarniho zastupce MAS a jako
¢tenadfe povéreného/zmocnéného pracovnika MAS. Zadatel finalizuje zadost a informuje
vedouciho pracovnika pro realizaci SCLLD. Ten posoudi, zda je Zadost v souladu s podanym
projektovym zamérem. V ptipadé, Ze ano, informuje statutdrniho zdstupce MAS a ten
podepiSe zddost. Nasledné Zadost podepiSe Zadatel a Zadost poda. Nasleduje kontrola na CRR.

Zadost se musi podat pred ukonéenim platnosti dokumentu Soulad se Strategii komunitné
vedeného mistniho rozvoje pro uzemi MAS Hradecky venkov. V pfipadé, Ze Zadatel svou
zadost do systému nepod3, je povinen tuto skute¢nost ozndmit MAS. Doba platnosti souladu
muzZe byt v odlvodnénych pripadech prodlouZena (za odlvodnény ptipad se nepovaZuje
nevypracovani chybéjicich povinnych pfiloh). O prodlouzeni musi byt pozaddno nejpozdéji tfi
pracovni dny pred ukoncenim platnosti souladu datovou zpravou.

V ptipadé, Ze Zadatel nepodd Zadost do MS2021+, je zcela v kompetenci Programového
vyboru rozhodnuti o dalSim postupu s vracenou alokaci.

5 Komunikace s zadateli a partnery

Komunikaci s Zadateli zajistuje Kancelaf MAS. Konzultace MAS s Zadateli a pfijemci poskytuje
bezplatné k pripravé projektu a k navrhovanym zméndm projektl stejné tak i realizaci
seminarl a workshop uréenych pro Zadatele.

Komunikace s Zadateli, pfijemci a partnery MAS probiha osobné, telefonicky nebo
elektronickou formou. Kancelat MAS odpovida na dotazy Zadatelll do 3 pracovnich dni od
zaslani dotazu MAS. Povéreni zaméstnanci MAS poskytuji i osobni konzultace predevsim v
prostorach pracovisté MAS, po domluvé na sjednaném misté. MAS na svych strankach uvadi
konzulta¢ni hodiny a kontaktni osoby. Na zakladé telefonického komunikace je mozné
konzultaci sjednat i na jiné terminy oproti uvedenym konzulta¢nim hodindam.

»,Pokud Zadatel poda stiznost na postup MAS pfi hodnoceni a vybéru navrh( integrovanych
projektl nebo Zadost o podporu/dotaci integrovanych projektl (pfip. odvolani, podani),
kontrolni organ MAS provéfi postup pfislusnych orgdni MAS v souladu s touto metodikou
(MP-INRAP) a internimi postupy pfislusné MAS.” (viz MP)
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6 Opatieni proti stfetu zajmu

Zameéstnanci MAS, ktefti se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektt a provadé;ji
podpUlirnou Cinnost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS.

Zameéstnanci kanceldife MAS, provadeéjici administrativni kontrolu, nesmi byt v podjatosti vQci
hodnocenym projektiim a pred zahajenim hodnoceni podepisi eticky kodex. Pokud
zaméstnanci kancelafe MAS jsou podjati, informuji odpovédnou osobu/organ a nesmi zadny
projekt v dané vyzvé kontrolovat.

Clenové Vybérové komise a Programového vyboru pred kazdym jednanim, ve kterém je
provadéno hodnoceni, pfezkum hodnoceni nebo vybér projekt(l, podepisi eticky kodex. V ném
jsou uvedeny postupy pro zamezeni korupcniho jednani, zajisténi transparentnost a rovného
pfistupu k Zadatelim.

Clenové Vybérové komise a Programového vyboru, ktefi jsou ve stfetu zajma, jsou povinni o
této skutecnost informovat vedouciho pracovnika pro realizaci SCLLD a predsedu organu,
jehoz je ¢lenem, pred jedndnim komise i vyboru, pfipadné neprodlené po zjisténi této
skutec¢nosti.

Clenové Vybé&rové komise a Programového vyboru ve stfetu zajmd se nebudou podilet na
hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich projektl, které danému projektu pfi
hodnoceni a vybéru konkuruji. Podjatd osoba se mliZe ucastnit jedndni orgdnl pro zajisténi
kvora, ale zdrzi se diskuze i hlasovani.

Transparentnost a zamezeni stfetu zajmu je zajiSténo takto:

1. Slozeni Vybérové komise musi byt takové, aby v ni byli zastupci vefejného sektoru i
soukromého sektoru.

2.  Kazdy projektovy zamér v ramci vécného hodnoceni je hodnocen Vybérovou komisi,
pricemZ podklady pro hodnoceni pfipravuji 2 ¢lenové Vybérové komise a o vysledku
hodnoceni hlasuje Vybérova komise, vysledek hodnoceni je dan rozhodnutim Vybérové
komise. Hodnotitel je k projektu pridélen vedoucim pracovnikem pro realizaci SCLLD za
splnéni podminek transparentnosti a zamezeni stfetu zajmu. Zadny hodnotitel v ramci
vécného hodnoceni nesmi hodnotit projekt, ktery sam pfipravoval do dané vyzvy, v
tomto pripadé je vyloucen z hodnoceni Zadosti do této vyzvy. OSetfeni stfetu zajmu
potvrzuje kazdy hodnotitel podpisem etického kodexu.

3.  Pfi hodnoceni a vybéru projektd vyuZivdme znalosti mistnich podminek. Vedouci
pracovnik pro realizaci SCLLD, pftip. jiny informovany pracovnik kancelare MAS je
zasedani Vybérové komise, Programového vyboru a Kontrolniho vyboru vzdy pfitomen
a dusledné sleduje, aby ke stfetu zajmid nedoslo. Presto jsou hodnotitelé pred
hodnocenim vyzvani, aby oznamili pfipadny stfet zajm( v hodnoceni projekt(, pokud by
jim takovy byl pridélen. Pokud by takova situace nastala, byl by projektovy zamér
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nasledné pridélen jinému hodnotiteli. Dany hodnotitel se zdrzi nasledné i hodnoceni
vSech dalSich projektli podanych do stejné vyzvy.

4.  Pfihlasovani o poradi Zadosti o podporu na zakladé vécného hodnoceni a pfi hlasovani
o vybéru projektQ ndlezi nejméné 50 % hlas(i partnerlm, ktefi nespadaji do kategorie
verejny sektor. Pro potfeby hodnoceni projektovych zamér(i ve vécném hodnoceni s
ohledem na mnozZstvi hodnocenych projektovych zamérd nemusi byt vidy zvana celd
vybérova komise, ale je tfeba vidy pfihlizet k tomu, aby vefejny sektor ani zadna ze
zdjmovych skupin nepredstavovala vic nez 49 % hlasovacich prav.

5. Pred zahajenim hodnoceni projektli musi pracovnici kanceldfre MAS pisemné
zaznamenat, jak probéhlo Setfeni ke stfetu zdjmu. Toto se dokldda zapisy z jednani
vybérové komise a programového vyboru a podepsanymi etickymi kodexy. Organy MAS
HV provadéjici hodnoceni a vybér projektovych zamér( sva rozhodnuti a stanoviska vzdy
zdlGvodnuji tak, aby bylo zfejmé, na zdkladé ¢eho, bylo pfislusné rozhodnuti ucinéno.

MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektd nenalezelo vice nez 50 % hlasu
partnerlim (¢lendm orgdana) z verejného sektoru.

7 Auditni stopa a archivace

Zalezitosti souvisejici s auditni stopou, archivaci a spolupraci s externimi subjekty se fidi
prislusnym dokumentem MMR.

»Nositel SCLLD je povinen uchovat veskerou dokumentaci souvisejici s programovym rdmcem
a jeho realizaci po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné do 31. prosince
2035), a zajistit tak dostate¢nou auditni stopu o realizaci programového ramce.” (viz AD)

,Nositel SCLLD umozni vykon kontroly nebo auditu dal$im povéfenym organtim CR nebo EU,
poskytne jim nezbytnou soudinnost, véetné umozinéni vstupu do budov, mistnost a mist
dotCenych realizaci programového rdmce, a zajisti pristup k vesSkerym dokladim a
dokumentlim souvisejicim s realizaci programového ramce.“ (viz AD)

,Nositel SCLLD méa povinnost informovat RO IROP o jakychkoliv kontroldch a auditech
provedenych dal$imi povéifenymi organy CR nebo EU v souvislosti s programovym ramcem a
o jejich vysledcich.” (viz AD)

MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU uchovani veskeré
dokumentace souvisejici se SCLLD a jeji realizaci a poskytovat informace a dokumentaci
vztahujici se k integrované strategii zaméstnanclim nebo zmocnéncim povérenych organ(
Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského
ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho Uradu Auditniho organu, Platebniho a certifikacniho
organu, prislusného organu financni spravy a dalSich opravnénych organl statni spravy.
Archivaci se rozumi uchovani originall dokumentl nebo zaznamu v elektronické podobé a
jejich provedenych zmén (plvodni verze, aktualizované verze, platné verze, doklady o

! ¢ 14
MINISTERSTVO

Spoluflnancoyflno /q:_ il

Evropskou unii &/ ROZVOJ CR




~&~ HRADECKY
VENKOV

A~

zménovych fizenich projektu). Odpovédnost za poskytovani informaci a dokumentace
vztahujici se k SCLLD externim subjektim ma vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

MAS je povinna zverejnit na svych webovych strankach min. nasledujici:

e seznam vybranych a nevybranych projektovych zdmérQ vE. uvedeni ziskanych bodu
(vysledné pridélené body projektu dle vySe uvedeného postupu pro vécné hodnoceni
projektd),

e zapis ze zasedani Vybérové komise, Programového vyboru, Kontrolniho vyboru (je-li
svolan),

e vysledek prezkumného fizeni (bylo-li fizeni realizovano), tento vysledek je soucasti
zapisu z jednani Kontrolniho vyboru.

MAS je povinna uchovat veskerou dokumentaci souvisejici s Programovym ramcem IROP a
jeho realizaci po dobu uréenou pravnimi piedpisy CR nebo EU (minimdlné do 31. 12. 2035), a
zajistit tak dostatec¢nou auditni stopu o realizaci Programového ramce IROP.
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Priloha Internich postupu: Eticky kodex

ETICKY KODEX OSOBY PODILEJICi SE NA HODNOCENI CI VYBERU PROJEKTOVYCH
ZAMERU
predloZenych na zakladé vyzvy SCLLD MAS Hradecky venkov
Vyzva €. xx v ramci Programového ramce IROP

Ja, jakoZto osoba zapojend do hodnoceni a vybéru (dale jen hodnotitel/hodnotitelka)
projektovych zdmérd do Integrovaného regiondlniho operacniho programu (IROP) pfijimam
nasledujici ustanoveni (ddle také , Eticky kodex”).

Hodnotitel/hodnotitelka se zdrZi takového jednani, které by vedlo ke stfetu vefejného
zajmu s jeho/jejim zajmem osobnim, tj.: jedna nepodjaté a nestranné. Za osobni zajem je
povazovan jakykoliv zajem, ktery pfinasi nebo by mohl pfinést dotéené osobé nebo jiné
osobé ji blizké, ptipadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na
zakladé zdkona nebo plné moci, vyhodu spodivajici v ziskani majetkového nebo jiného
prospéchu, ¢i poSkozovani tfetich osob v jeji prospéch.

Hodnotitel/hodnotitelka nevyuZivd informace souvisejici s jeho/jeji Cinnosti v ramci
implementace OPZ+/IROP/PRV(SZP)/OPTAK/OPZP apod. pro svij osobni zajem &i v zajmu
tfeti osoby. Hodnotitel/ka musi zachovat mlc¢enlivost o vSech okolnostech, o kterych se v
prabéhu vykonu hodnoceni/vybéru projektovych zamérd dozvédél/a.

V pripadé, Ze ma hodnotitel/ka osobni zajem na projektovém zaméru, kterym se ma
zabyvat, oznami tuto skute¢nost mistni akéni skupiné a na hodnoceni a na vybéru projekt(
se nepodili.

V pripadech, kdy je hodnotitel/ka predkladatelem ¢i zpracovatelem projektového zaméru
nebo se na zpracovani podilel/a, nebo ho/ji s predkladatelem ¢i zpracovatelem poji blizky
vztah rodinny, citovy ¢i ekonomicky, ozndmi tuto skuteénost neprodlené mistni akcni
skupiné a nebude se Zzadnym zplUsobem podilet na hodnoceni projektu a vybéru projektu
ani nebude zasahovat do jednani tykajici se tohoto projektového zaméru ¢i jej jakymkoliv
zpusobem ovliviiovat, nebude se tedy ani podilet na hodnoceni a vybéru dalSich
projektovych zaméra ve stejné vyzvé.

Dary a vyhody
Hodnotitel/ka nevyZzaduje ani nepfijima dary, Usluhy, laskavosti, ani Zadna jina zvyhodnéni,
ktera by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pfristup.
Hodnotitel/ka nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/a do postaveni, ve
kterém je zavazan/a oplatit prokazanou laskavost, nebo které jej/ji Cini pristupnym
nepatfiénému vlivu jinych osob.
Hodnotitel/ka nenabizi ani neposkytuje Zzadnou vyhodu jakymkoli zplisobem spojenou s
jeho/jeji ¢innosti.
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4.  Privykonu své ¢innosti hodnotitel/ka neucini anebo nenavrhne ucinit ikony, které by ho/ji
zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté.

5. Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho/jeji ¢innosti nabidnuta jakakoli
vyhoda, odmitne ji a o nabidnuté vyhodé informuje mistni akéni skupinu.

Ja, hodnotitel/ka, Cestné prohlasuji, Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené v tomto
Etickém kodexu, véetné principl nestrannosti, nepodjatosti a ml¢enlivosti, které jsou do tohoto
Etického kodexu zahrnuty.

Jméno a pfijmeni

Podpis

Misto a datum
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