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Interni postupy (IP) jsou zpracovdny s cilem stanovit jednotna zdvazna pravidla v oblasti
vyhlaseni a zmény vyzev, pro pfijem zadosti o dotaci, pro jednani organti MAS k projednani
zadosti o dotaci podanych do vyzev MAS Hradecky venkov. Interni postupy jsou zpracované
v souladu s ,Metodickym pokynem pro vyuziti integrovanych ndstrojl a regiondlnich akcnich
planl v programovém obdobi 2021 — 2027“ (dale MP), s dokumentem , Akceptacni dopis o
schvaleni Programového ramce Strategického planu SZP na obdobi 2023-2027 jako soucast
Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje pro Hradecky venkov o.p.s. ze dne 09. 11.
2023, ¢. j. MZE-64035/2023-14113“ (dale jen AD), s dokumentem ,Pravidla, kterymi se
stanovuji podminky pro Programovy ramec Strategického planu SZP na obdobi 2023-2027 jako
soucast Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje — Intervence 52.77 LEADER (dale jen
Pravidla SP SZP), jsou v souladu s platnou vnitfni dokumentaci MAS — Statut obecné prospésné
spolec¢nosti Hradecky venkov, Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje pro izemi MAS
Hradecky venkov na obdobi 2021-2027 (ddle jen SCLLD), jednaci fady organt MAS, archivacni
a skartacni rad.

Za vypracovani IP a jejich aktualizaci jsou odpovédni pracovnici kanceldfe MAS a schvaluje je
Programovy vybor MAS. Schvalené IP zverejiuje kancelai MAS nejpozdéji do 5 pracovnich dnt
od jejich schvaleni/schvalené zmény na webovych strankach MAS.

Nazev MAS: Hradecky venkov o.p.s.

Pravni subjektivita: Obecné prospésna spolecnost
Zapsana v rejstiiku obecné prospésnych spolecnosti,
Vedeného Krajskym soudem v Hradci Kralové oddil O,
vlozka 160 dne 27. ¢ervna 2007

Adresa: Husovo ndam. 83, 503 15 Nechanice

IC: 27517 730

ID datové schranky: z82dm5p

Internetové stranky: http://www.hradeckyvenkov.cz

E-mail: mas@hradeckyvenkov.cz
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Cinnost organi MAS, pravomoci a odpovédnosti organ(i a osob ve vztahu k ¢innostem pro
provadéni strategie CLLD v Programovém ramci SP SZP navazuji na plnéni Standardizace MAS
(Standardy MAS) a jsou definovany Statutem spolecnosti Hradecky venkov, o.p.s.

Organy a administrativni kapacity MAS Hradecky venkov:

o Plénum

. Programovy vybor

. Vybérova komise

. Kontrolni komise

Kompetence jednotlivych organ( MAS jsou stanoveny Statutem

spole¢nosti Hradecky venkov, o.p.s.

https://www.hradeckyvenkov.cz/hradecky-venkov-1/zakladatelske-dokumenty/.
ZpUsob vlastniho jednani orgdnd MAS je rozepsan v jednotlivych Jednacich radech
https://www.hradeckyvenkov.cz/mas/organy-mas/.

Kancelaf MAS neni orgdnem MAS, ale administrativni jednotkou MAS.

Slozeni kancelatre MAS ve vztahu k realizaci strategie CLLD a programového ramce SP SZP je
vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD a projektovy manazer SCLLD. Vedouci pracovnik pro
realizaci SCLLD je odpovédny za chod kancelare MAS. V pripadé stietu zajmQ se pracovnici
kancelafe MAS navzajem zastupuiji.

Organy MAS pro hodnoceni a vybér projekta.

e schvaluje vyzvy k poddavani Zadosti o podporu a jejich
alokaci,

e zpracovavd zpusob hodnoceni a vybér projektd -
aktualizuje Interni postupy MAS v souladu s metodickymi
pokyny RO,

Rozhodovaci organ e schvaluje hodnotici kritéria pro vybér projekta,

PROGRAMOVY VYBOR  |e schvaluje projekty k realizaci a stanovi wy&i alokace na
jednotlivé projekty na zakladé pozZzadavku Zadatele,
vysledk( hodnoceni Zadosti a celkové alokace vyzvy,

e rozhoduje o vyuziti alokace vyzvy v souladu s Internimi
postupy MAS

e provadivécné hodnoceni projektli na zakladé hodnoticich

}/\"vbérOV}" organ kritérii stanovi poradi projektt podle dosazeného poctu
VYBEROVA KOMISE bod(
5
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e provadi administrativni Ukony souvisejici s hodnocenim

Administrativni organ a vybérem projektd v souladu s Internimi postupy MAS
Kancelar MAS

»MAS provadi hodnoceni a vybér ndvrhl integrovanych projektd nebo Zadost
o podporu/dotaci integrovanych projektt na zakladé predem stanovenych kritérii pro vybér
projektd (operaci). MAS se podili na vybéru operaci v souladu s evropskou legislativou
a podminkami ptislusného programu. MAS vypracuje nediskriminacni a transparentni proces
vybéru projektl (operaci) a kritéria, jez brani stfetu zajmU a zajistuje, Ze rozhodnuti o vybéru
nebude kontrolovat jedna zajmova skupina. Hodnoceni a vybér integrovanych projektd MAS
probiha vzdy v souladu s individuaInimi postupy ptisluéného RO.“ (MP)

»,Béhem realizace strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje vyhlasuje Mistni akéni
skupina vyzvy na predkladaniintegrovanych projektd, tzv. Vyzvy MAS. Vyzva MAS je nastrojem
MAS pro fizeni realizace strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje. Vyzva MAS blize
upravuje podminky pro Zadatele v souladu se schvdlenou strategii CLLD, resp. ptisluSnym
programovym ramcem SCLLD.” (MP)

Harmonogram vyzev je schvalen jako soucast Programového ramce a lze jej upravit v rdmci
vyzev MAS dle stanovenych podminek Pravidel, tzn. neni nutné tyto Upravy predkladat ke
schvaleni pred vyhlasenim vyzvy, resp. nejednd se o zménu Programového ramce SP SZP.

Harmonogram vyzev zverejiuje kancelar MAS na webu
https://www.hradeckyvenkov.cz/dotacni-programy/vyzvy/sp-szp/harmonogram-vyzev-sp-
szp/.

Odpovédnost za zverejnéni harmonogramu ma vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

Rozhodovaci organ schvali formulaf Preferenénich kritérii, s preferenénimi kritérii, ktera chce
vyuzit v ramci Programového ramce SP SZP. Preferenéni kritéria musi byt nediskriminacni
a transparentni a v souladu s Programovym ramcem SP SZP. U kazdého preferenéniho kritéria
musi byt uveden popis zplsobu hodnoceni, v pfipadé bodovacich kritérii véetné bodového
rozhrani a uréen hlavni zdroj informace, na jehoz zdkladé probihda hodnoceni a nasledna
kontrola plnéni daného kritéria.

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD zasle schvaleny formulaf Preferencnich kritérii pres
Portal farmare ke kontrole na CP SZIF.
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CP SZIF provede kontrolu preferencnich kritérii do 20 pracovnich dni od podani MAS, MAS
zajisti pripadnou opravu a naslednou kontrolu doplnéni provede CP SZIF do 15 pracovnich dni.
Konkrétni preferencni kritéria mGze MAS upravit pred kazdou dalsi vyzvou, tedy pred
vygenerovanim nové vyzvy MAS na Portdlu farmare.

Po schvéleni Programového rdmce SP SZP mUzZe MAS vyhlasit vyzvu. Vyzva MAS je vyhlaSovdna
pro Uzemi MAS, na kterém je realizovana strategie CLLD. Vyzva MAS je kolova a je vyhlaSovdna
prostfednictvim Portalu farmare. Pred vyhlasenim kaidé vyzvy MAS vygeneruje a vyplini
formular Vyzvy MAS, ktery odeSle prostfednictvim Portalu farmare na SZIF. Vyzva musi
obsahovat minimalné nasledujici udaje:

e nazev MAS a SCLLD,
e ¢asové rozmezi a misto piijmu Zadosti o dotaci na MAS,

e planovany termin registrace na RO SZIF (dle vyzvy vyhla$ené Ridicim orgdnem SP
SZP),

e odkaz na internetové stranky MAS,

e jméno a kontaktni udaje (telefon, e-mail) na pracovnika MAS poskytujiciho informace
pfipadnym Zadatelim,

e seznam vyhlasenych Fichi,

e vymezeni predpokladané alokace na jednotlivé Fiche (v K&) a stanoveni vyse

zpusobilych vydaj(, ze kterych je stanovena dotace (pti dodrzeni limit( Pravidel
a disponibilni alokace MAS),

e seznam priloh stanovenych MAS (jsou-li stanoveny),

e odkaz na Pravidla pro intervenci LEADER,

e vybér preferencnich kritérii pro jednotlivé Fiche,

e zplsob poskytovani konzultaci, odkaz na webové stranky MAS

e popis zplUsobu vybéru projektl na MAS, pripadné predpis k vybéru projekt(, ktery
musi obsahovat mimo jiné postup vybéru v pfipadé shodného poctu bod ve Fichich,
postup pfi presunu alokace a pfi stanoveni hrani¢niho projektu,

Vyzvu schvaluje Programovy vybor. RO SZIF odesle MAS pripominky k vyzvé nebo vysledek
kontroly vyzvy do 7 pracovnich dnl od odeslani formulare Vyzvy MAS. RO SZIF mUze v pfipadé
nutnosti odloZit predpokladany termin registrace Zadosti o dotaci na RO SZIF ai o 20
pracovnich dna.

Spolu s informaci o kladném vysledku kontroly vyzvy je pro Zadatele zpfistupnén formular
Zadosti o dotaci na Portalu farmare, ktery je platny pouze pro danou vyzvu MAS. MAS vyhlasi
vyzvu MAS na predkladani Zadosti o dotaci. Vyzva musi byt zvefejnéna na webovych strankach
MAS od data vyhlaseni vyzvy aZ po posledni den p¥ijmu Zadosti o dotaci na MAS.

Vyzva musi byt vyhldena minimalné 30 kalendafnich dnG pfed ukonéenim pfijmu Zadosti
o dotaci na MAS a pfijem Zadosti o dotaci na MAS musi trvat minimalné 14 kalendainich dnd.
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Vyzva MAS je zvefejnéna na adrese: https://www.hradeckyvenkov.cz/dotacni-
programy/vyzvy/sp-szp/.

Alokace na vyzvu vychazi ze schvaleného harmonogramu vyzev MAS a nesmi prekrocit ¢astku
alokace MAS uvedenou v akceptacnim dopise ¢i jeho dodatcich.

MAS pfrijima Zadosti o dotaci dle postupu stanoveného Pravidly, kterymi se stanovuji
podminky pro poskytovani dotace na projekty rozvoje venkova v ramci Strategického planu
SZP na obdobi 2023-2027 (dale jen ,Pravidla pro koneéné 7adatele”. Zadosti o dotaci jsou
pfijimany prostfednictvim Portalu farmare v terminu pro pfijem stanoveny ve vyhlasené vyzvé
MAS. Zadost o dotaci musi byt vygenerovéna z Gétu Zadatele na Portalu farméie a podana
prostfednictvim vlastniho U¢tu na Portalu farmare, a to v terminu stanoveném vyzvou MAS.
Soucasné se Zadosti o dotaci poddva Zadatel pres Portdl farmare elektronické pfrilohy
pozadované v ramci Vyzvy MAS a v rdmci Pravidel pro konecné Zadatele. Za datum registrace
Zadosti o dotaci na MAS se povazuje datum odeslani Zadosti o dotaci do Vyzvy MAS pfes Portal
farmare.

Kanceldf MAS do 10 pracovnich dni ové¥i spravné zatazeni Zadosti o dotaci do odpovidajici
Fiche, zkontroluje Zadost o dotaci, zda obsahuje viechny povinné vyplnéné Udaje véetné
podkladd pro bodovéni, splnéni definice Zadatele, doloZeni vSech poZadovanych pfiloh
a doloZeni kritérii pfijatelnosti. Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD pfi zjisténi nesouladu
nebo chybéjicich udaji vyzve Zadatele k doplnéni Zadosti o dotaci. DalSi komunikace se
Zadatelem, véetné doplriovani dokumentl k Zadosti apod. bude probihat prostfednictvim
emailu. Toto doplnéni Ize provést pouze jednou. Lhiita pro doplnéni je 5 pracovnich dnl ode
odeslani vyzvy. Zadatel ma mozinost pozadat o prodlouzeni lhGty pro doplnéni, a to max. o 5
pracovnich dn(. Zadatel nesmi v zadosti o dotaci upravovat tdaje, k jejichz dopInéni nebo
vyfeSeni nesouladu nebyl vyzvan. Pfi zjisténi, Zze Zadatel upravil nebo doplnil néjaké udaje
navic nad poZadavek administrativni kontroly, bude Zadost pfi administrativni kontrole
vyfazena. Pokud Zadatel na vyzvu k doplnéni nereaguje nebo nedoplni poZzadované informace,
je projekt vyrazen z dalSiho hodnoceni.

Kancelaf MAS u kazidé Zadosti o dotaci na lokalni Grovni zhodnoti, zda je projekt inovativni
v mistnich souvislostech a zda pfispiva ke konceptu ,,SMART Villages”.

MAS doplni pfidanou hodnotu u relevantnich Zadosti o dotaci dle kapitoly 5.1 Obecna
ustanoveni pro MAS pfi implementaci Programového ramce SP SZP. V ptipadé, Ze zjisti, Ze
relevantni Zadost o dotaci pfidanou hodnotu nemd, danou zadost ukonéi.
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Redeni stietu zajma Elenti vybérového organu

Hodnoceni projekti probihd nediskriminac¢né a transparentné, pficemz je eliminovan vliv
pripadného stretu zajma. Dle ¢l. 61 financniho nafizeni (2018/1046) ke stifetu zajma dochazi,
je-li z rodinnych ddvod(, z ddavod( citovych vazeb, z dlvod( politické nebo narodni
sptiznénosti, z divodld hospodarského zajmu nebo z dlivodu jiného pfimého ¢i nepfimého
osobniho zadjmu ohroZen nestranny a objektivni vykon funkce ¢lena vybérového organu MAS.

Podjaty clen vybérového organu se nesmi podilet na hodnoceni dotéeného projektu ani
zadného jiného projektu podaného ve stejné Fichi. Po sezndmeni s hodnocenymi projekty se
pfitomni ¢lenové vybérového organu vyjadri ke stfetu zajml a nepodjati ¢lenové podepisi
Cestné prohlaseni o nepodjatosti. Podjati ¢lenové opusti jedndni, resp. se nezucastni bod
jedndni, které se budou tykat dotéenych projekt(i a Fichi. Bude-li z divodu strfetu zajmu
ohroZena usndsenischopnost vybérového orgdnu, jedndni MAS bude probihat v souladu
s dokumentem Zpusob vybéru projektd na MAS.

Vybér zadosti o dotaci

Vybé&rovy orgadn MAS provede hodnoceni Zadosti o dotaci na zakladé predem definovanych
preferencnich kritérii. V pripadé shodného poctu bodu je poradi projektd stanoveno v souladu
s dokumentem Zpusob vybéru projektd na MAS. Tento dokument je soucasti dokument
k vyzvé a jsou v ném nastaveny procesy souvisejici s vybérem projektd ve vyzvé MAS. Vysledny
seznam vytvoreny za kazdou Fichi zvlast, slouzi jako podklad pro jednani rozhodovaciho
organu.

U kazdého preferencniho kritéria kancelar MAS do Zadosti o dotaci zaznamena zdGvodnéni
pridéleného poctu bodU v souladu se zapisem z jednani Vybérového organu.

Redeni stfetu zajmu €lend rozhodovaciho organu

Vybér projektd probihd nediskriminaéné a transparentné, pficemz je eliminovan vliv
pripadného stfetu zajma. Dle ¢l. 61 finan¢niho nafizeni (2018/1046) ke stfetu zajma dochazi,
je-li z rodinnych ddvod(, z davod( citovych vazeb, z dlvod( politické nebo narodni
spriznénosti, z dlivodd hospodarského zajmu nebo z dlivodu jiného pfimého ¢i nepfimého
osobniho zdjmu ohroZen nestranny a objektivni vykon funkce ¢lena rozhodovaciho organu
MAS.

Podjaty ¢len rozhodovaciho orgdnu se nesmi Ucastnit vybéru dotéeného projektu ani zadného
jiného projektu podaného ve stejné Fichi. Po sezndmeni s ohodnocenymi projekty se pfitomni
¢lenové rozhodovaciho organu vyjadfi ke stfetu zajmG a nepodjati ¢lenové podepisi cestné
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prohlaseni o nepodjatosti. Podjati ¢lenové opusti jedndni, resp. se nezucastni bodU jedndni,
které se budou tykat dotéenych projektl a Fichi. Bude-li z divodu stfetu zajm0 ohroZena
usnasenischopnost rozhodovaciho orgdnu, jedndani MAS bude probihat v souladu
s dokumentem Zpusob vybéru projektd na MAS.

Vybér zadosti o dotaci
Rozhodovaci organ vybira projekty k podpore a stanovuje vysi alokace na projekty na zakladé
navrhu vybérového organu. Dle niZze uvedenych podminek

Rozhodovaci orgdn MAS provede koneény vybér Zadosti o dotaci dle bodového ohodnoceni
a aktualnich financnich prostfedk( alokovanych na danou vyzvu v souladu s nastavenymi
procesy ve Vyzvé MAS. Pfi rozhodovdni o vybéru projektd maji partnefi ze soukromého
sektoru nejméné 50 % hlasovacich prdv. Programovy vybor rozhoduje o presunech alokace
vramci vyzvy a o podpore hrani¢niho projektu v souladu s dokumentem ZpUsob vybéru
projektl na MAS. Vysledny seznam vybranych a nevybranych projekt( je pfedan na SZIF.

Z jednani odpovédnych organl MAS provadeéjicich hodnoceni a vybér projekt(ll je vidy pofizen
pisemny zapis, ktery musi obsahovat minimalné informace obsazené ve formulafi zapisu
vygenerovaném z Portdlu farmare.

Vsichni zadatelé jsou informovani ze strany MAS o vysledku vybéru projektl, a to do 5
pracovnich dntd od schvaleni findlniho vybéru projektli MAS.

Kanceldr MAS se po vybéru projektd vénuje v ramci finalizace Zaddosti o dotaci pouze vybranym
7adostem o dotaci. Zadatelé v tzké spolupraci s pracovniky MAS finalizuji Zadosti o dotaci
vCetné pfiloh stanovenych Pravidly pro koneéné Zadatele k pfedani na RO SZIF. Po finalizaci
bude formuladr Zadosti o dotaci ze strany MAS elektronicky podepsdn, co? zamezi dal$imu
provadéni zmén v Zadosti o dotaci, a véetné pfiloh je MAS postoupi zadateldim pres Portal
farmare k podani na RO SZIF nejpozdéji 3 dny pred terminem registrace na RO SZIF.

Nejpozdéji do terminu findlni registrace na RO SZIF stanoveném ve vyzvé preda kancelatr MAS
dokumentaci tykajici se Vyzvy MAS (prezencni listinu a zapis z jednani odpovédnych organt
MAS vcetné potvrzeni aktudlniho sloZeni organt podilejicich se na vybéru projektd a doklad
o schvaleni vybéru projektl prislusSnym organem MAS) na RO SZIF.

MAS je povinna zverejnit na svych internetovych strankach seznam vybranych a nevybranych
zadosti minimalné v rozsahu automaticky vygenerované tabulky z Portalu farmare a zapis
z jednani odpovédnych organli MAS provadéjicich hodnoceni a vybér projekt, a to nejpozdéji
v terminu finalni registrace na RO SZIF.
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Komunikaci s Zadateli zajistuje Kancelaf MAS. Konzultace MAS s Zadateli a pfijemci poskytuje
bezplatné k pripravé projektu a k navrhovanym zméndm projektl stejné tak i realizaci
seminara a workshop( uréenych pro Zadatele.

Komunikace s Zzadateli, pfijemci a partnery MAS probihd osobné, telefonicky nebo
elektronickou formou. Kanceldf MAS odpovida na dotazy Zadatell od zaslani dotazu. Povéreni
zaméstnanci MAS poskytuji i osobni konzultace predevsim v prostorach pracovisté MAS, po
domluvé na sjednaném misté. MAS na svych strankach uvadi konzulta¢ni hodiny a kontaktni
osoby. Na zakladé telefonického komunikace je mozné konzultaci sjednat i na jiné terminy
oproti uvedenym konzultaé¢nim hodinam.

Pokud Zadatel dotace predloZi na MAS Zadost o provéfeni postupu MAS c¢i zdlUvodnéni
pridéleného poctu bod(, je MAS povinna odvoldni Zadatele dotace prezkoumat Kontrolnim
orgdnem MAS a informovat Zadatele dotace o vysledku odvolani v souladu s postupem
stanovenym Pravidly pro konecné Zadatele.

V ptipadé, Ze zadatel podal Zadost o prezkoumani v souladu s postupy stanovenymi Pravidly
pro konec¢né Zadatele a do doby registrace na RO SZIF nedoslo ke konsenzu mezi MAS
a zadatelem, predd MAS na RO SZIF dokumentaci k pfezkoumani; pokud se nasledné zjisti, Zze
Zadost o dotaci méla byt zafazena mezi vybrané Zadosti o dotaci, pridéli ji MAS prostfedky
z alokace pro dalsi vyzvy za predpokladu, Ze je dostatek financnich prostifedk( na podporeni
celého projektu, nebo MAS provede novy vybér projektd.

Zalezitosti souvisejici s auditni stopou, archivaci a spolupraci s externimi subjekty se Fidi
prislusnym dokumentem MZE.

»Zameéstnanci ministerstva a Statniho zemédélského intervenéniho fondu maji pravo na
pristup k veskeré dokumentaci souvisejici s provadénim strategie a na zadost zaméstnance
ministerstva nebo Statniho zemédélského intervencéniho fondu poskytne mistni akéni skupina
informace vztahujici se k fizeni, administraci a realizaci strategie. Mistni ak¢ni skupina je
povinna umozZnit vykon kontroly Statnimu zemédélskému intervenc¢nimu fondu
a vykon kontroly nebo auditu daldim orgdanim CR nebo EU, poskytnout jim nezbytnou
soucinnost, véetné umoznéni vstupu do budov, mistnosti a mist dotéenych realizaci strategie
a zajistit jim v souvislosti s kontrolou nebo auditem pfistup k veSkerym dokladim
a dokumentim souvisejicim s provadénim strategie.” (viz AD)

MAS je povinna umoznit vstup kontrolou povérenym osobam (napf. orgdny statni spravy, SZIF,
MZe, Evropska komise, Certifikacni subjekt, Evropsky ucetni dvur, Nejvyssi kontrolni Grad
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apod.) k ovérovani plnéni podminek Pravidel, od vydani akceptacniho dopisu po dobu 10 let
od proplaceni posledni Zadosti o platbu podanou pies pfislushou MAS. MAS je povinna
respektovat opatreni stanovena k napravé, ktera vzejdou z kontrolni ¢innosti povérenych
pracovnikl a dodrZet stanovené terminy pro odstranéni nedostatk(i. Kontroly provadéné
podle jinych pravnich predpist nejsou témito Pravidly dotceny.
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